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Denyse De Lima Ramos

Celio De Sousa Ramos Junior
INTRODUCAO

O estagio supervisionado foi realizado na empresa Marcelo Barbosa de Sousa — ME,
uma firma individual inscrita no CNPJ sob o n° 12.617.168/0001-20, que atua no ramo de
prestacdo de servicos contabeis na cidade de Anapolis — GO desde o ano de 2010.
Desempenhando suas atividades sob o nome fantasia ALCM Contabilidade, o escritdrio conta
atualmente com 4 (quatro) funcionarios e presta servicos a 52 (cinquenta ¢ duas) empresas,
dentre as quais encontram-se empresas comerciais, industriais e prestadoras de servigos,
tributadas pelo regime do Simples Nacional, Lucro Presumido e Lucro Real.

No ano de 2015 a empresa obteve um faturamento fiscal de R$ 68.341,00 e tem se
consolidado na cidade pela qualidade dos servigos prestados, ampliando seu mercado de
atuagdo. O escritério presta servicos na area contdbil, fiscal e departamento pessoal,
atendendo a demanda dos seus clientes em sua totalidade.

O presente relatério tem por objetivo geral demonstrar as atividades exercidas na
empresa Marcelo Barbosa de Sousa — ME, referentes ao estagio supervisionado. Para que seja
possivel atingi-lo, foram construidos os seguintes objetivos especificos:

e Identificar a area de atuacdo da empresa e as atividades desenvolvidas durante o
estagio;

e Verificar as experiéncias contabeis exigidas, bem como as habilidades desenvolvidas;

e Demonstrar a correlagdo entre as atividades desempenhadas e a teoria contabil.

O estagio constitui uma importante etapa no processo de desenvolvimento e
aprendizagem, tendo em vista que alia o conhecimento académico com a experiéncia
vivenciada no ambiente de trabalho, complementando na pratica os temas abordados na sala
de aula e permitindo que o estudante retenha melhor o conhecimento sobre a profissao
escolhida. O programa de estagio possibilita a troca de experiéncias, bem como o intercambio
de novas ideias, planos e estratégias, sendo assim, ele permite que o estudante conhega as
habilidades essenciais para a pratica e o aprimoramento de sua carreira profissional.
(SANTOS, 2014).

Deste modo, o estagio supervisionado busca contribuir para o desenvolvimento de
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universidade e a sociedade. Diante desse contexto, Prodanov e Freitas (2013, p. 157) afirmam
que “o relatorio de estagio ¢ um documento que contém um relato de experiéncias
vivenciadas, acdes desenvolvidas, resultados alcangados, analise comparativa da teoria com a
pratica, sugestoes de melhoria e outras informacgdes exigidas pelo curso”.

Para que seja possivel alcancar esses objetivos, o presente relatorio trard em seu
desenvolvimento informagdes sobre o estidgio desenvolvido, mostrando as atividades
desempenhadas e as experiéncias contabeis que foram requeridas e aprimoradas. Logo em
seguida, a terceira secao serd dedicada a correlacionar as atividades desenvolvidas no estagio
com a teoria contabil, evidenciando os conhecimentos utilizados na atividade pratica. Por fim,
logo ap6s a conclusdo, serdo apresentados os anexos que acompanham e ddo embasamento ao

relatorio de estagio.

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

O estagio foi desenvolvido na empresa Marcelo Barbosa de Sousa — ME, que atua na
prestagdo de servigos contabeis na cidade de Anépolis — GO, sob o nome fantasia ALCM
Contabilidade. As atividades foram desempenhadas no departamento contdbil e fiscal, no
periodo de 25/04/2016 a 13/05/2016, durante 6 (seis) horas por dia, totalizando 90 (noventa)
horas de estagio, sob a supervisao do contador Marcelo Barbosa de Sousa, proprietario do
escritorio de contabilidade, bacharel em Ciéncias Contabeis pela Universidade Estadual de
Goids (UEG), devidamente habilitado ao exercicio da profissdo pelo Conselho Regional de
Contabilidade de Goias (CRC — GO).

No decorrer do estagio, foram desenvolvidas as seguintes atividades:

e (Conciliagdes bancarias;
Classificagao de eventos contabeis e langamentos;
Inclusdo de notas fiscais;
Fechamento de balancete;
Conferéncia de notas;
¢ Entrega de arquivos magnéticos;
e (QObrigagoes acessorias: SINTEGRA, SPED Fiscal e SPED Contribuigdes;

e Apuragdo do Simples Nacional; e
® Apuragado do PIS e COFINS.
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contabil e fiscal. Posteriormente, a atividade foi focada na classificacdo e langcamento dos
eventos contabeis, de acordo com o plano de contas unico adotado pelo escritério; conciliagao
bancaria, através do confronto das informacdes do extrato bancario com o Razdo da conta
banco e¢ o fechamento do balancete de verificacdo que, por sua vez, ¢ um demonstrativo
auxiliar importantissimo para a verificacdo da exatidao dos langamentos efetuados.

No que diz respeito as atividades desenvolvidas no departamento fiscal, destacaram-se
a inclusao de notas fiscais, o seu envio para a contabilidade, realizado através de um codigo
de integracdo, e a conferéncia dessas notas. Para buscar as notas fiscais, foi necessario
importar o arquivo através do programa “NF-e Prosoft”. Ao conferir as notas, ¢ preciso
verificar se o Cédigo Fiscal de Operacdes e Prestagdes (CFOP) esta correto, conferir se a nota
fiscal ¢ de consumo, de imobilizado ou de mercadoria para revenda e se foi emitida dentro ou
fora do Estado de Goias, sendo esta conferéncia realizada no momento em que houver a
integracao das notas fiscais de entrada. Ja as notas fiscais de saida foram conferidas dentro do
modulo fiscal.

A geragdo, validacao e envio do arquivo SINTEGRA foram realizados depois das
notas fiscais serem importadas, conferidas e enviadas para a escrituragdo. Trata-se de uma
obrigacdo acessoria que deve ser realizada mensalmente para todas as empresas tributadas
pelo Simples Nacional que possuem inscrigdo estadual no Estado de Goids, ou seja, empresas
contribuintes do Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servigos (ICMS). O SINTEGRA
foi validado através do Validador SINTEGRA, disponibilizado no site da Sefaz GO, e enviado
por meio do programa de Transferéncia Eletronica de Dados (TED).

A segunda semana de estdgio foi iniciada com o auxilio na apuracdo do ICMS e
emissdo da guia para pagamento, realizada no sife da Sefaz. Posteriormente, o estigio
supervisionado foi direcionado novamente as atividades de classificagdo de eventos contabeis
e langamentos; conciliagdo bancaria; inclusdo, integragdo e conferéncia de notas fiscais. Ao
final da segunda semana houve a emissdo da guia do Imposto Sobre Servico (ISS), realizada
no site da Prefeitura municipal, e posterior envio aos clientes.

A terceira semana, por sua vez, teve inicio com a geracdo do SPED Contribuic¢des para
empresas do Lucro Real e Lucro Presumido, obrigacdo acesséria realizada mensalmente, na
qual foram informados o faturamento total e o valor das contribui¢cdes. Em seguida, as

atividades foram voltadas a geracdo do SPED Fiscal, também para empresas do Lucro Real e
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fim, a apuragdo do Programa de Integracdo Social (PIS) e da Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (COFINS), com a emissdo do DARF através do
programa Sicalc, da Receita Federal.

No que diz respeito as experiéncias contabeis exigidas durante o periodo do estagio, as
atividades desempenhadas estdo correlacionadas a diversas disciplinas estudadas no decorrer
do curso de Ciéncias Contabeis, dentre elas, destaca-se a Contabilidade Comercial, conforme
explanado na sec¢do seguinte. Além disso, o aprendizado obtido durante as aulas de
Laboratorio Contabil foi de fundamental importancia para o correto desempenho das
atividades.

Além dos conhecimentos tedricos adquiridos em sala de aula, relacionados
principalmente a langamentos contdbeis, fechamento de balancete, identificacdo e conferéncia
dos elementos de uma nota fiscal, obrigagdes acessoOrias e apuragdo de tributos, as
experiéncias decorrentes de estdgios anteriormente realizados foram de grande auxilio.

Apesar disso, ¢ importante destacar que além do conhecimento da teoria contabil, o
estdgio supervisionado exigiu também a aplicacdo e o desenvolvimento de determinadas
habilidades que sdo primordiais ao exercicio da profissdo, como por exemplo, o
relacionamento interpessoal, a capacidade de trabalhar em equipe e a ado¢dao de uma postura
¢tica frente aos desafios enfrentados pelo contador, contribuindo imensamente a formacao

profissional.

CORRELACAO ENTRE TEORIA E PRATICA

As atividades desempenhadas durante o estagio supervisionado estdo correlacionadas
a diversas disciplinas estudadas no decorrer do curso de Ciéncias Contabeis, dentre elas,
destaca-se a Contabilidade Comercial. A contabilidade, quando estudada de modo geral, ou
seja, para todas as empresas, ¢ chamada de Contabilidade Geral ou Contabilidade Financeira.
A partir disso, ela pode ser aplicada a um certo ramo de atividade ou setor da economia, sendo
este o caso da Contabilidade Comercial, que diz respeito a Contabilidade Geral aplicada as
empresas comerciais.

De acordo com Melo (2005), a Contabilidade Comercial ¢ o ramo da contabilidade
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administrativos resultantes da gestdo dessas entidades. As empresas se diferem umas das
outras em fun¢do das atividades caracteristicas que cada uma desenvolve, todavia, a
contabilidade ¢ uma s6, sendo assim, o que existem sdo ramificagdes dessa ciéncia, criadas a
fim de permitir a cada tipo de empresa a aplicacio adequada dos principios contdbeis,
conforme as suas caracteristicas especificas.

Durante o estagio supervisionado, uma das atividades amplamente desenvolvida foi a
classificagdo de eventos contdbeis e lancamentos, com o fechamento do balancete de
verificacdo. Para efetuar os lancamentos, foi utilizado o Método das Partidas Dobradas,
universalmente aceito e estudado desde o inicio do curso de Ciéncias Contabeis. Trata-se de
um método de registro segundo o qual “a um débito numa ou mais contas deve corresponder
um crédito equivalente em uma ou mais contas, de forma que a soma dos valores debitados
seja sempre igual a soma dos valores creditados”, (IUDICIBUS, 2010, p. 43), ou seja, ndo
existem débitos sem créditos correspondentes e vice-versa.

O langamento contabil, que foi realizado a partir dos documentos fornecidos pelos
clientes, se trata do registro dos fatos contdbeis ocorridos, capazes de provocar alteragdes na
composi¢do patrimonial da entidade e efetuados em conformidade com o Método das Partidas
Dobradas. Ele ¢ feito seguindo uma ordem cronoldgica, apos a classificagdo dos eventos
contabeis ¢ obedecendo as técnicas adotadas na escrituragdo. O langamento ¢ realizado nas
contas patrimoniais — ativo, passivo e patrimonio liquido — e de resultado — receitas e despesas
—de acordo com a classificagdo do evento incorrido.

As contas do ativo possuem saldo devedor, dessa forma, sdo aumentadas por
langamentos a débito e reduzidas por langamentos a crédito. As contas do passivo e
patrimdnio liquido, por sua vez, possuem saldo credor, portanto, elevam-se por lancamentos a
crédito e sdo reduzidas por lancamentos a débito. J4 as contas de resultado, afetam
diretamente o patriménio liquido da entidade, de modo que ao serem creditadas, elas refletem
positivamente no patrimdnio liquido e ao sofrerem lancamentos a débito, reduzem o
patrimdnio liquido.

Ao fazer o lancamento, ¢ primordial entender qual serd a sua influéncia no resultado
da empresa, sendo este conhecimento obtido através da teoria contabil. O conjunto de
langamentos contdbeis ¢ chamado de escrituracdo, sendo assim, o lancamento ¢ uma parcela
dessa escrituragdo e apresenta duas fungdes basicas: descrever o evento contabil em ordem

cronolédgica, demonstrando o seu reflexo na composi¢ao patrimonial e agrupar cada um dos
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seguintes passos:

1) Identificar as contas envolvidas no fato incorrido;

2) Verificar a natureza das contas, ou seja, identificar a quais grupos pertencem;

3) Identificar a influéncia que o fato ocorrido provocara sobre o saldo das contas;

4) Efetuar o lancamento contdbil, em conformidade com o Método das Partidas

Dobradas.

O M¢étodo das Partidas Dobradas deriva-se do fato de que a escrituragdo de cada
operagdo deve ser feita por meio de um débito e um crédito de igual valor. Sendo assim,
conclui-se que o valor total dos saldos credores deve ser igual ao valor total dos saldos
devedores. Essas igualdades podem ser periodicamente verificadas, relacionando todas as
contas por meio de demonstragcdes chamadas de balancetes de verificagdo. (IUDICIBUS,
2010, p. 53).

O balancete ¢ um demonstrativo auxiliar importantissimo para a verificagdo da
exatidao dos langamentos efetuados, sendo que, ao somar todos os débitos, por um lado, e
todos os créditos, por outro, o total de ambos devera ser o mesmo. Para Marion (2009, p.
159), periodicamente os responsaveis pela contabilidade devem verificar se os langamentos
contabeis realizados no periodo estdo corretos. Uma técnica bastante utilizada para atingir
esse objetivo ¢ o balancete de verificagdo, que tem por objetivo a elaboracdao de um resumo
ordenado de todas as contas utilizadas pela contabilidade. O balancete ndo ¢ utilizado
exclusivamente para detectar erros de langamentos contdbeis, sendo também um importante
instrumento para a tomada de decisoes.

Apesar do balancete ser um instrumento de verificacdo eficaz, ele ndo ¢ capaz de
identificar alguns tipos de erros como, por exemplo, a inversdo de um langcamento, de débito
por crédito ou de crédito por débito, simultaneamente. Também ndo evidencia caso o
lancamento seja realizado na conta errada. Ao identificar que ha divergéncia no saldo final das
colunas, a primeira coisa a ser feita ¢ verificar se ndo houve erro durante a somatoria. Se a
somatoria estiver correta, o contador devera identificar onde esta o erro, pesquisando junto
aos langamentos ja efetuados. Havendo diferenca no balancete, o trabalho ndo deve prosseguir
até que o erro seja encontrado.

Segundo Marion (2009, p. 164), quanto menor for o periodo de abrangéncia do
balancete, mais eficiente sera a contabilidade, sendo assim, grande parte das empresas
verificam sua contabilidade através do balancete mensal. Quanto mais colunas o balancete

tiver, maior serd a quantidade de dados oferecida ao usudrio do balancete, além disso, ¢
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resultados. O balancete comporta todas as contas movimentadas no periodo que possuem
saldo no final de um periodo e a sua apresenta¢do separando os grupos de contas contribui

sensivelmente como um instrumento para a tomada de decisdo.

Dada a inconveniéncia de levantar balango em periodos mais curtos (normalmente
as micro e pequenas empresas levantam balango uma vez por ano), o balancete tem
se tornado poderoso instrumento de base para decisdes. Assim, através de balancetes
mensais, por exemplo, a administragdo da empresa tera um resumo de todas as
operagdes, bem como de todos os saldos existentes no final do periodo. Dessa
forma, o “poder decisério” conhecera o resultado financeiro e econdémico da
empresa no final de determinado periodo sem a necessidade de estruturar um
balanco. Estes dados, sem davida, sdo fundamentais para a tomada de decisdo.
Ressalte-se, entretanto, que, quanto maior for o grau de detalhamento (sofisticagéo)
do balancete, mais subsidios havera para a tomada de decisdo. Assim, um balancete
com duas colunas nio tera o mesmo grau de utilidade para a tomada de decis@o que
um balancete de seis colunas. (MARION, 2009, p. 168).

Parte das atividades desempenhadas durante o estagio, como por exemplo, a inclusdo e
conferéncia de notas fiscais e algumas obrigacdes acessorias, foram também estudadas na
disciplina de Laboratorio Contabil, que busca combinar a teoria e a pratica dentro do ambiente
académico, simulando a realidade do mercado de trabalho a fim de estruturar o ensino no
curso de Ciéncias Contabeis. Ja a apura¢dao do Simples Nacional, do PIS e da COFINS foram
temas abordados durante as aulas de Contabilidade Tributaria, sendo essa uma das muitas
ramificagdes da ciéncia contabil, responsavel pela apuracao e gerenciamento dos tributos.

Atualmente, um bom contador ¢ aquele que consegue aliar a pratica a teoria,
mantendo-se sempre atualizado e preparado para o mercado de trabalho, tendo em vista que o
conhecimento teodrico ¢ imprescindivel para que o trabalho seja executado de forma correta e

responsavel.

CONCLUSAO

O estagio realizado na empresa Marcelo Barbosa de Sousa — ME permitiu que fossem
aplicados parte dos conhecimentos até entdo adquiridos no dmbito académico, auxiliando no
desenvolvimento de competéncias profissionais e também pessoais. A receptividade da equipe
de trabalho e sua disponibilidade em transmitir os conhecimentos e experiéncias vividas no
dia a dia de um escritdrio de contabilidade foi fundamental a sedimentagdo do aprendizado.

Durante todo o periodo de realizagdo do estagio, o supervisor e sua equipe se
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escritorio de contabilidade um ambiente acolhedor, com um vasto campo a ser explorado.
Deste modo, atendeu as minhas expectativas no que diz respeito a aplicagdo dos
conhecimentos tedricos, enriquecendo a minha formagao profissional.

O estagio supervisionado permite que o académico assimile os conhecimentos tedricos
adquiridos no decorrer de sua formacao, capacitando-o para o inicio de sua carreira
profissional, além de ser uma porta de entrada para o mercado de trabalho. Esse intercambio
entre a teoria e a pratica ¢ primordial para o desenvolvimento do profissional contdbil,
solidificando os conhecimentos adquiridos e estreitando os lagos entre a universidade e a

sociedade como um todo.
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