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INTRODUCAO

O contexto atual das fun¢des de um contador encontra-se bem amplo, ndo se limitando
apenas em apurar os impostos ¢ manter a contabilidade de uma empresa em dia. O contador
deve atuar em todas as areas da entidade visando oferecer ao empresario além de um trabalho
de qualidade, o conhecimento das ferramentas necessarias para a gestdo dos seus negocios € a

preservacao do seu patrimonio.

As atividades de um escritdrio contabil devem caracterizar-se por informagdes sempre
atualizadas, pois seu papel possui carater importante na manuten¢ao dos negocios da entidade
que a ele confia sua contabilidade. Nesse quesito a empresa ROSIEL ALVES DE SOUZA,
atua de forma segura e confiante desde 15 de margo de 2008, quando iniciou suas atividades
em um pequeno escritério. Conta hoje com seis colaboradores um administrador e um
contador, atendendo em média setenta empresas, englobando o Simples Nacional, Lucro

Presumido, Lucro Real, Isentas e Imunes.

Estagiar em contabilidade, traduz estar inserido neste contexto contabil de forma que o
académico, em contato com as mais diversas tarefas que o estdgio lhe proporciona, comeca

entdo a assimilar a teoria com a pratica.

A experiéncia que o Estagiario adquire com a pratica de atividades ¢ muito importante

para sua capacitagao profissional.
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1- OBJETIVO GERAL

De acordo com a necessidade de estabelecer lacos entre teoria e pratica, surge este
relatorio do estagio realizado no escritorio Gestao Assessoria Contabil e tem como objetivo

absorver todo contetudo tedrico através da pratica diaria.

O proposito deste relatorio € fazer-se cumprir a exigéncia criada pela lei n.° 13.456 de
16 de abril de 1999, publicada no doe - GO de 20 de abril de 1999, sobre o cumprimento do
estagio curricular como um componente obrigatorio do curriculo do curso de ciéncias

contabeis para a obtencao do titulo de bacharel.
1.2 - OBJETIVO ESPECIFICO

O objetivo especifico deste estagio ¢ de demonstrar através de atividades juntamente
com o embasamento tedrico alguns procedimentos contabeis, visando o aperfeicoamento e a

obtencdo de experiéncia nas atividades relacionadas com contabilidade.

Os desenvolvimentos das atividades realizadas durante o estagio estdo correlacionados
com a teoria, demonstrando a importancia da teoria para uma melhor eficacia na execucao das
atividades aqui descritas, além melhor compreensao para destinados fins de cada atividade

executada.

2- AEMPRESA

ROSIEL ALVES DE SOUZA - ME

A empresa Rosiel Alves de Souza - ME, situa-se a Rua Dr. Faustino n°220, Bairro
Jundiai, Anapolis-Goids. E uma empresa de prestagdo de servigos contabeis, fiscais e
trabalhistas. Atua no mercado desde 15 de margo de 2008, prestando servicos a pessoas fisicas
e juridicas. Em todos os trabalhos realizados reflete-se o cuidado em executar suas fungdes de
forma transparente e organizada visando atender seus clientes de forma eficaz e eficiente.
Com o objetivo de acompanhar e se integrar ao contexto atual, a entidade procura de forma

harmoniosa estar inserida dentro das legislagcdes vigentes no pais.
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mho (oS Critoriods aﬁministrado por Rosiel Alves de Souza, contador devidamente
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registrado no Conselho Regional de Contabilidade de Goias sob o n° 13.842, e seu socio

Adriano Batista dos Santos.

Os principais servicos oferecidos sao:

* Consultoria Contabil — representa uma vasta gama de servigos que sdo adaptados as
caracteristicas e necessidade de cada empresa. Destacam se, nesta area de atuagdo, os servigos
de consultoria para avaliagdo de empresas; revisdes especiais para aquisicdo de empresas;

consultoria, assessoria ¢ elaboragdo de demonstragdes contabeis.

+ Assessoria Tributaria — refere-se a servicos de planejamento tributario; auditoria

fiscal completa; assessoria e consultoria fiscal permanente;

Assessoria para elaboragdo e revisdo de declaragdoes do Imposto de Renda; assessoria e
elaboracdo de defesas fiscais, em casos de atuacdes e pedidos de restituicao de imposto; bem

como analises e estudos de problemas fiscais especificos.

A empresa apresenta uma capacidade instalada para seis funcionarios e dois
administradores, sendo que existe um contador como mencionado acima, uma funciondria ¢
graduada em RH, dois possuem nivel médio completo e quatro estdo se graduando como

bacharéis em Ciéncias Contabeis.

3 - SOBRE AS ATIVIDADES REALIZADAS

Durante o estagio, foram desenvolvidas atividades contabeis pertinentes as rotinas do
escritorio, a estagiaria esteve sob a supervisdo de funciondrios responsaveis pelo setor, os
quais lhe repassaram as instrugdes de execucdo das atividades sendo necessario, utilizando

por vezes, de auxilio para o desenvolvimento das mesmas.

3.1 - CONTABILIZACOES E LANCAMENTOS DE NOTAS FISCAIS
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=oDtitante o eStigio foi utilizado o programa Dominio Sistemas. A alimentagdo do

mesmo ¢ feita através de lancamentos de entradas e saidas de notas fiscais de varias empresas

clientes, este trabalho foi realizado de forma adequada e responsavel.
3.2- ARQUIVO DE DOCUMENTOS

O arquivamento de documentos ¢ essencial para a organizagdo do servi¢o prestado
pelo escritoério, todo documento recebido ou gerado pelo escritério deve ser guardado no seu

devido lugar, onde seja de facil localizacao e acesso para possiveis consultas.

Houve a oportunidade de fazer o arquivamento das notas fiscais langadas, em pastas
especificas de entradas e saidas, separadas mensalmente para cada empresa, realizando o

servi¢o de forma eficaz.

3.3 - EMISSAO DE GUIAS PARA RECOLHIMENTO DE IMPOSTOS
MUNICIPAIS, ESTADUAIS E FEDERAIS

A emissdo de guias como DARF de PIS, COFINS, CSLL, IRPJ, impostos como ISS e
Simples Nacional foi realizada durante o periodo de estagio, com a devida observacao aos
detalhes, sempre atenta a agenda tributaria de cada tributo, para que fossem feitas de forma

correta € em prazo habil de forma a ndo gerar 6nus de multas e juros.
3.4 - CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

O escritério mantém um arquivo para todos os documentos por ela gerados e entregues
a clientes, pois estes podem lhe servir de comprovantes do servigo prestado no tempo habil.
Durante o estagio foram elaboradas declaragdes de entrega de documentos aos clientes do

escritorio.
3.5- GERACAO E AUTENTICACAO DE LIVROS FISCAIS

Foram realizados a geragdo e autenticagdo de livros fiscais, os quais a estagidria pode

acompanhar os procedimentos necessarios para a realizagao.
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Aprender significa estar apto a fazer. O aprendizado inicia quando h4 o raciocinio
l6gico da teoria e para isso € necessario que se conheca os fundamentos e que se desenvolva
as habilidades necessarias a transformacdo desses fundamentos em agdes. As atividades
desenvolvidas durante o estagio, estdo relacionadas ao estudo do curso de bacharel em
ciéncias contabeis, trazendo o entendimento da importdncia da contabilidade como uma

ciéncia social.

De modo geral a contabilidade ¢ a ciéncia que tem como objeto de estudo o
patrimonio das entidades, seus fendmenos e variagdes, tanto no aspecto quantitativo quanto
no qualitativo, registrando os atos e fatos de natureza economico-financeira que de uma forma

ou de outra afetam a entidade e seu patrimdnio.

Nas atividades desenvolvidas foi utilizado o regime de competéncia, o qual ¢ muito
explanado na teoria dos principios da contabilidade. Os langamentos contabeis foram feitos a
partir dos documentos fornecidos pelo cliente, estes lancamentos serdo transformados nos
livros Diério e Razdo. O sistema utilizado pelo escritério funciona como um mecanismo de

débito e crédito, teoria das partidas dobradas aprendidas.

Ao se utilizar dos langamentos de notas fiscais, além de alimentar o sistema, € possivel
aprender sobre a composi¢do de uma nota fiscal, como diferenciar valor contabil, descontos
financeiros, identificar aliquotas dos impostos. Entender sobre o fato gerador e de que forma ¢
calculada a tributagdo. Todos esses elementos foram explanados de forma tedrica no curso e

durante o estagio foi possivel obter uma maior amplitude deste assunto.

A rotina do escritorio nos coloca frente a frente com as necessidades dos clientes, com
os problemas que surgem e precisam ser solucionados tempestivamente para que nao haja

nenhum imprevisto no trajeto da contabilidade tributaria.

Somados a isso, vale salientar que a ética ¢ de fundamental importancia para todo
profissional para que se tenha um relacionamento saudavel em sociedade. A busca pela

realizagdo de um bom trabalho nio elimina a necessidade de uma boa relagao interpessoal.
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=0 Aféth de servif*Cotho guia a agdo moral, a ética profissional possibilita que a profissao

de contador declare seu proposito de cumprir as regras em sociedade, servir com lealdade e

diligéncia.

Ao interagir com varios funcionarios e a diversidade de fungdes foi possivel observar
0 quanto sdo importantes os principios estudados em ética profissional, ¢ que o
comportamento ético do contabilista pode ser decisivo no sucesso ou fracasso de sua carreira

independente do setor em que atua.

CONCLUSAO

Com o objetivo de apresentar a integracdo entre teoria e pratica das atividades
contdbeis, o servico prestado no escritorio de contabilidade, agregou conhecimentos e

experiéncias, além de valores éticos na pratica das atividades cotidianas do escritorio.

Juntar os conhecimentos adquiridos no curso de ciéncias contabeis com as atividades
aqui relatadas resulta em uma importante fonte de aprendizado para uma perfeita finalizag¢ao

de curso, pois este processo tornou todo o contexto de aprendizado mais eficiente.
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