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RELATORIO FINAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO

Nayara Carvalho Souza Santos

INTRODUCAO
A empresa Alfa Contabilidade iniciou suas atividades em 02 de junho de 2011,

mas seu fundador Altair de Castro atua na area hd mais de 22 anos. As principais atividades
desenvolvidas pela empresa s3o nas areas: contabil, fiscal e recursos humanos. A empresa
presta servigos para pessoa fisica e juridica, micro e pequenas empresas de Anapolis e
entorno. O quadro de funcionarios ¢ composto por cinco colaboradores, sendo uma empresa
basicamente familiar. O escritorio possui um faturamento mensal em média no valor de R$
25.000,00. Através do desempenho de suas atividades, a empresa tem como valores a
competéncia, o profissionalismo e o trabalho participativo, norteando suas agdes por
principios éticos, morais e cristaos.

O presente relatorio tem como objetivo demonstrar as atividades exercidas no periodo
do estagio supervisionado no escritorio Alfa Contabilidade e verificar sua relagdo com as

disciplinas estudadas durante a formac¢ao académica.

A experiéncia adquirida em um estagio ¢ de suma importancia para a capacitagao
profissional, uma vez que o académico tem contato com as atividades estabelecidas, associa-

se a pratica e a teoria.

De acordo com a Lei 11.788/08 art. 1° o estiagio ¢ ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho
produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituigdes de
educagdo superior, de educagao profissional, de ensino médio, da educagao especial e dos
anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educagdo de jovens e

adultos.
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O presente estagio foi realizado no periodo de 01 de Julho a 15 de Julho de 2016,
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com carga horaria de 4 horas/dia, totalizando 45 horas no escritério A de Castro — Alfa
Contabilidade situado na Rua Bardo do Rio Branco, 583, salas 4 ¢ 5 — Centro, Anapolis-GO.

O setor da empresa escolhido para a realizacao do estagio foi o contabil. Todas as
atividades desempenhadas no estidgio foram executadas com o acompanhamento e orientagdo
do supervisor, o contador Altair de Castro, tendo recomendagdes imprescindiveis.

O supervisor concedeu a oportunidade de se ter acesso a todos os tipos de
documentos fiscais de trés empresas clientes do escritorio, desempenhando as fungdes de
separacdo e classificagdo de documentos (duplicatas e despesas pagas, separacdo pelo banco
de onde foi realizado o pagamento); codificagdo de documentos conforme o plano de contas
de cada empresa (os langamentos no sistema Dominio Contabil sdo realizados através do
codigo do plano de contas de cada empresa); conferéncia e conciliagdo de bancos e
fornecedores.

Com o desenvolvimento das atividades acima foi possivel verificar a forma de
contabilizagdo de cada empresa, como por exemplo, a diferenca de como ¢ feita a
contabilizagdo de um sindicato (receitas provenientes de doacdes e pagamento de
mensalidades e taxas; registros das entradas e saidas de forma manual - livro caixa, entre
outras) comparado com uma microempresa (receita proveniente da venda dos produtos

comercializados).

CORRELACAO ENTRE TEORIA E PRATICA
O estagio supervisionado caracteriza-se pelas rotinas e trabalhos exercidos com a

importancia do aprimoramento profissional. Objetiva-se em interagir teoria com pratica,
equacionar problemas e propor solucdes, avaliar procedimentos, unir técnicas de ensino com
praticidade e realidade. Neste estagio foi possivel utilizar o conhecimento adquirido no
decorrer do curso de Ciéncias Contébeis nas seguintes disciplinas:
¢ (Contabilidade Geral - ministrada pelo professor Célio de Sousa Ramos Junior onde foi
ensinado sobre a formagdo do plano de contas e como sdo classificadas as contas
contabeis conforme cada operacdo e seus efeitos (crédito/débito) nos elementos
patrimoniais (ativo, passivo, patriménio liquido).
¢ (Contabilidade Comercial — ministrada pela professora Adriana de Azevedo Ramos

Bandeira o conteido sobre a contabilizagdo de despesas financeiras, onde foi
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atraso sendo necessario o langamento desses valores na conta de juros passivos

(despesa).

CONCLUSAO

Diante do exposto, conclui que o estagio foi bastante proveitoso, trazendo
conhecimento tedrico e pratico, além de dar uma no¢ao do mundo comercial e profissional. O
estagio no escritorio Alfa Contabilidade atendeu as expectativas no que concerne a
diversidade de procedimentos contabeis em que poucos escritorios oferecem. A equipe de
trabalho foi bastante respectiva, dando todo suporte necessdrio, sendo um ambiente
confortavel e harmonioso.

Segundo Ivancevich (2008) a compreensao do ponto de vista do aperfeigoamento
de processos de trabalho, leva a organizagdo a atingir niveis fantasticos de exceléncia. Em
uma organiza¢do tudo depende de como as pessoas trabalham e o que elas fazem, otimizando
assim o trabalho prestado.

Tive varias experiéncias proveitosas, sendo colocada em confronto a parte tedrica
com o conhecimento pratico adquirido na empresa. No entanto, os desafios que foram postos
tiveram fundamental contribui¢do para a consolidacdo do conhecimento, permitindo assim

que reflita sobre diferentes situagdes e a melhor maneira de conduzi-las.
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