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RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO II

Vinicius Gomes Curvinel

1. CARACTERIZACAO DO ESTAGIO

O presente Estadgio Supervisionado II, referente ao 5° ano do curso de Ciéncias
Contabeis da Universidade Estadual de Goias - Unidade Universitdria de Andpolis,
modalidade de estagio obrigatoria com carga horaria total de 90 horas e periodo de duragado

compreendido entre 04 de abril de 2016 a 09 de maio de 2016.

2. HISTORICO

“Toninho Bonitdo”, como gosta de ser chamado Antonio Jose de Siqueira, é o
proprietario do escritorio Contabil Siqueira Ltda, ele iniciou sua carreira como funcionario em
outro escritorio, Contabil Paim, onde trabalhou cerca de 12 anos, adquirindo experiéncia
necessaria para que pudesse, no ano de 1987, abrir seu proprio escritdrio, apresentando quase

40 anos de experiéncia em rotinas contabeis.

Desde entdo vem ganhando destaque por desenvolver um trabalho de focado no
cliente, assim o Escritorio Contabil Siqueira e seus colaboradores vem conquistando o
mercado com destaque nos seguimentos de comercio do vestudrio, comercio varejista de

alimentos, comercio de pecas e acessorios e folha de pagamento de fazendeiros.
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2.1 Organograma

Figura 1 - Organograma

Proprietario/Contad
or

Departamento
Pessoal

Escrita Fiscal Contabilidade

2.2 Missao, Visao, Politica

Um dos maiores objetivos do escritério ¢ a satisfacdo por isso a politica interna ¢
praticamente voltada para o cliente, como fazer para atende-los bem, com agilidade e
presteza, pois este ¢ o alvo necessario, sempre com responsabilidade e dentro da legalidade, o
objetivo € ser um escritorio prestador de servigos para suprir a demanda da regido, mesmo
sendo um escritorio simples em relagdo aos demais, isso ndo impede a busca em prestar
servicos de qualidade e eficiéncia, visando sempre a legislagdes e o que lhe € pertinente
evidenciar, se destacando pelo anseio em suprir seus clientes ao que diz respeito a possiveis
alteragdes na legislagdo. Atualmente possui em média 80 empresas com um quadro de 5

funciondrios e o proprietario para a realizagdo e desenvolver as atividades necessarias.
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Buscando sempre atuar na area de Comercio e Industria, possuindo uma grande
demanda de empresas enquadradas no Simples Nacional, sendo estas empresas de pequeno

porte e uma pequena minoria no Lucro Presumido, ndo possuindo outras formas de tributagao.

Os honorarios variam, sua media é de mais ou menos R$ 500,00 (quinhentos reais).
Entre os servicos prestados e oferecidos estdo Escrita Fiscal, Folha de Pagamento e Contabil,
aberturas, legalizacdo e todo que envolve as empresas nas esferas municipais estaduais e

federais.

3. DEPARTAMENTO CONTABIL
3.1 Departamento Contabil

O departamento contabil através de seus relatérios precisos e fundamentais € uma
ferramenta importante e indispensavel para gestdo administrativa de uma empresa, ja que €
responsavel pelo controle e coordenacao das operagdes, avaliagao da rentabilidade e caminho

a ser trilhado pela empresa.

O desenvolvimento tecnologico, o crescimento das organizagdes e a complexidade do
ambiente econdmico tém dificultado o entendimento e a gestdo dos negocios. A consequéncia
natural desse processo ¢ a necessidade, cada vez maior, de informag¢des que auxiliem os

administradores nas tomadas de decisOes.

Os dados contabeis sao matérias-primas de informagdes, portanto ndo basta possui-las
¢ necessario que eles sejam tratados, para que gerem informacgdes uteis e representem um
instrumento gerencial para o processo decisorio. O que se observa na grande maioria das
organizagdes ¢ que, em razdo principalmente da influéncia fiscal, ocorrem distor¢des
relevantes nas informagdes contabeis, fazendo com que os empresarios ndo tenham o
conhecimento da situac¢ao real da empresa necessitando do departamento contabil e de seus

relatorios no momento da tomada de decisdes

3.2 Rotinas
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sistema da Tron, e arquivar de forma correta as despesas tais como: duplicatas, impostos ¢
documentos pagos, extratos bancdarios, contratos, telefone, energia, aluguel, folha de
pagamento e os encargo referentes a folha etc, conciliar contas de ativo e passivo, emitir de
balancetes, balancos e demonstrativos de resultados do periodo, bem como relatorios
comparativos, para que assim possa ser realizada a revisdo contébil, finalizando com a
emissdo do livro didrio e razdo, ressaltando que as demonstragdes contdbeis obrigatdrias para
todas as empresas sdo o Balango Patrimonial, a Demonstragdo do resultado do Exercicio e a
Demonstracdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados que pode ser substituida pela
Demonstracao das Mutagdes do Patrimonio Liquido e para as empresas de capital aberto

acrescenta-se a Demonstra¢ao do Valor Adicionado e a Demonstra¢ao do Fluxo de Caixa.

3.3 Plano de Contas

Plano de Contas ¢ o conjunto de contas, previamente estabelecido, que norteia os
trabalhos contabeis de registro de fatos e atos inerentes a entidade, além de servir de

parametro para a elaboragcdo das demonstra¢des contabeis.

Seu principal objetivo ¢ estabelecer normas de conduta para o registro das operagdes

da organizagdo e, na sua montagem, devem ser levados em conta trés objetivos fundamentais:
a) atender as necessidades de informagao da administracao da empresa;

b) observar formato compativel com os principios de contabilidade e com a norma
legal de elaboracdo do balango patrimonial e das demais demonstracdes contabeis (Lei

6.404/76, a chamada "Lei das S/A”);

c¢) adaptar-se tanto quanto possivel as exigéncias dos agentes externos, principalmente

as da legislagcdo do Imposto de Renda.
3.4.1 Contas Patrimoniais

3.4.1.1 Ativo

Universidade Estadual de Goias — Campus Anapolis de Ciéncias Socioeconémicas e Humanas.
Av. Juscelino Kubitschek, 146 - Jundiai - Anapolis-GO. CEP 75.110-390. Fone: (62) 3328-1100.

www.seminariodeestagio.ccseh.ueqg.br - seminario.estagio.ccseh.ue mail.com pagina: 4

- 'E UNIVERSIDADE STADO
e €™ ESTADO,
DDDDQ l _ ESTADUAL DE GOIAS <. DE GOIAS



mailto:seminario.estagio.ccseh.ueg@gmail.com
http://www.seminariodeestagio.ccseh.ueg.br/
http://www.normaslegais.com.br/legislacao/contabil/lei6404_1976.htm
http://www.normaslegais.com.br/legislacao/contabil/lei6404_1976.htm

valo

e lnguagem “wop  ANAIS - Seminario de Estagio Supervisionado do Campus Anépolis de CSEH-

7 e o i L . RN
s est a I o u e UEG: as decisdes nas politicas publicas nacionais, estaduais e institucionais com
egacio g reflexos na formacao profissional.

projetos bacharel CCSEh licencatura 10 e 11 de novembro de 2016
*  ™=®R&pfesenta d¥Cortas patrimoniais e registra os valores referentes aos direitos com

rvisdo

atica

terceiros, como: saldo em conta correntes, duplicatas a receber, além dos bens proprios, como:

veiculos, imdveis, maquinas € equipamentos, etc.

3.4.1.1.1 Ativo Circulante
Este grupo de contas ¢ dividido em:

e Disponivel:

Realizavel a curto prazo que se divide em:
Clientes

Estoques

Despesas Antecipadas

o O O

3.4.1.1.2 Ativo nao Circulante
Este grupo de contas ¢ dividido em:

Ativo Realizavel a Longo Prazo
Ativo Permanente
Investimentos

Imobilizado

Diferido

O O O O e

3.4.1.2 Passivo

Representa as contas patrimoniais e registra o valores referentes as obrigagdes com

terceiros, ou seja, 0s compromissos a pagar, como: fornecedores, impostos e salarios a pagar,

etc.

Além das obrigacdes com terceiros o Passivo representa também obrigacdes de capital

proprio, como o capital inicial que os socios aplicaram na empresa, se dividindo em:

e Passivo Circulante
e Passivo nao Circulante
e Patrimonio Liquido

3.4.1.3 Contas de Resultado

Universidade Estadual de Goias — Campus Anapolis de Ciéncias Socioeconémicas e Humanas.
Av. Juscelino Kubitschek, 146 - Jundiai - Anapolis-GO. CEP 75.110-390. Fone: (62) 3328-1100.
www.seminariodeestagio.ccseh.ueqg.br - seminario.estagio.ccseh.ue

mail.com pagina: 5

- p t UNIVERSIDADE STADO
; &> ESTADO,
DDD D Q l _ ESTADUAL DE GOIAS <. DE GOIAS


mailto:seminario.estagio.ccseh.ueg@gmail.com
http://www.seminariodeestagio.ccseh.ueg.br/

wen ngapn Tap  ANAIS - Seminério de Est?'lgio Supc.ervisiongdo (.10 Campu§ Anfipo.lis Qe CSEH-
senigs est a I o u e UEG: as decisdes nas politicas publicas nacionais, estaduais e institucionais com
nego reflexos na formagao profissional.

projetos bacharel CCSEh licencatura 10 e 11 de novembro de 2016

© =R 8lenco d&¥bntas que forma a DRE, que sdo as receitas provenientes das vendas, as

valo

isdo

atica

despesas que registram os gastos nao ligados diretamente com a produgao e os custos ja sao

diretamente ligados com a producao.

3.5 Demonstracoes contabeis

Para fins de atendimento dos usuarios da informagdo contabil, a entidade devera
apresentar suas demonstragdes contabeis (também usualmente denominada "demonstragdes

financeiras") de acordo com as normas regulamentares dos 6rgaos normativos.

Segundo o IBRACON (NPC 27), "as demonstragdes contabeis sdo uma representacao
monetaria estruturada da posicdo patrimonial e financeira em determinada data e das
transacOes realizadas por uma entidade no periodo findo nessa data. O objetivo das
demonstragdes contdbeis de uso geral ¢ fornecer informacdes sobre a posi¢do patrimonial e
financeira, o resultado e o fluxo financeiro de uma entidade, que sdo tuteis para uma ampla
variedade de usuarios na tomada de decisoes. As demonstragdes contabeis também mostram

os resultados do gerenciamento, pela Administragdo, dos recursos que lhe sdo confiados."

Tais informagdes, juntamente com outras constantes das notas explicativas as
demonstragdes contabeis, auxiliam os usuarios a estimar os resultados futuros e os fluxos

financeiros futuros da entidade.

Entretanto durante o periodo de estagio observou-se a realizacdo das demonstragdes
contabeis exigiveis, tais como: O balango patrimonial, demonstracdo do resultado do
exercicio, a demonstracdo das mutagdes do patriménio liquido, a demonstracdo de origens e

aplicagoes de recursos, exigidas pela atual legislagdo societaria brasileira.

3.5.1 DRE - Demonstraciao do Resultado do Exercicio

E uma demonstragdo contabil que contém todas as contas de resultado da empresa e
seus respectivos saldo. Com efeito, a DRE apresenta, sinteticamente, um quadro completo e

ordenado das receitas e despesas e do custo de uma empresa em determinado momento,
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os elementos que contribuiram para o resultado do apurado.

A legislacdao sobre a estrutura da Demonstracdo do Resultado do Exercicio ¢ a Lei
6.404/76 (Lei das Sociedades Andnimas), artigo 187. A DRE ¢ apresentada em uma coluna
simples, iniciando com a receita bruta, demonstrando os custos e despesas incorridas e

finalizando com o resultado do periodo, sendo sua estrutura:
*Receita bruta das vendas e servigos;

Menos as deducdes das vendas, os abatimentos e os impostos;
= a Receita liquida das vendas e servigos;

Menos o custo das mercadorias ¢ servi¢os vendidos

= Lucro Bruto;

Menos as despesas com as vendas, as despesas financeiras, as despesas gerais e

administrativas, e outras despesas operacionais;

= 0 lucro ou prejuizo operacional,

Mais as outras receitas

Menos outras despesas;

= 0 Resultado do Exercicio antes do Imposto de Renda
- provisao para o imposto;

=Lucro depois do Imposto

Menos as participagdes de debéntures, empregados, administradores e partes beneficidrias e
de instituigdes ou fundos de assisténcia ou previdéncia de empregados, que ndo se

caracterizem como despesa;

= o Lucro ou prejuizo liquido do exercicio e o seu montante por a¢do do capital social.

3.5.2 Balanc¢o Patrimonial

Universidade Estadual de Goias — Campus Anapolis de Ciéncias Socioeconémicas e Humanas.
Av. Juscelino Kubitschek, 146 - Jundiai - Anapolis-GO. CEP 75.110-390. Fone: (62) 3328-1100.

www.seminariodeestagio.ccseh.ueqg.br - seminario.estagio.ccseh.ue mail.com pagina: 7

- pt UNIVERSIDADE STADO
e €™ ESTADO,
qq4qqq VEG I05s %Y DE GOIAS



mailto:seminario.estagio.ccseh.ueg@gmail.com
http://www.seminariodeestagio.ccseh.ueg.br/

wen ngapn Tap  ANAIS - Seminério de Est?'lgio Supc.ervisiongdo do Campu§ Anfipo.lis Qe CSEH-
senigs est a I o u e UEG: as decisdes nas politicas publicas nacionais, estaduais e institucionais com
nego o reflexos na formagdo profissional.

projetos bacharel CCSEh licendiatura E 10 e 11 de novembro de 2016

*Etha relatdff6 contabil que contém todas as contas patrimoniais (bens, direitos e

valo

]
-
=
]

obrigacdes) de forma sintética, completa e organizada, em um determinado momento para as
pessoas fisicas e juridicas que estdo interessadas em conhecer a situacdo econdmica,

patrimonial e financeira.

3.5.3 Demonstrac¢io dos lucros ou prejuizos acumulados

A DLPA evidencia as alteracdes ocorridas no saldo da conta de lucros ou prejuizos

acumulados, no Patriménio Liquido, podendo substituir a DM PL.

De acordo com o artigo 186, § 2° da Lei n® 6.404/76, adiante transcrito, a companhia
poderd, a sua opgdo, incluir a demonstracdo de lucros ou prejuizos acumulados nas
demonstra¢des das mutacdes do patrimonio liquido. "A demonstracdo de lucros ou prejuizos
acumulados devera indicar o montante do dividendo por ag¢ao do capital social e podera ser
incluida na demonstragdo das mutacdes do patrimdnio liquido, se elaborada e publicada pela

companhia."

A DLPA ¢ obrigatoria para as sociedades andnimas, também denominadas de capital

aberto, e outros tipos de empresas, conforme a legislagdo do Imposto de Renda (art. 274 do
RIR/99)

3.5.4 Demonstraciao das Mutac¢des do Patrimonio Liquido

Trata-se da demonstragdo que apresenta lucro ou prejuizo do periodo, itens de receita e
despesa reconhecidos diretamente no patrimonio liquido do periodo, os efeitos das alteracoes
na politica contabil e corre¢do de erros reconhecidos no periodo, € as quantias das transcoes

com socios em sua condicao de sécios durante o periodo.
A entidade deve apresentar a DMPL contendo:

a) O resultado e os outros resultados abrangentes do periodo, demonstrando separadamente o
montante total atribuivel aos proprietarios da entidade controladora e a participagdo dos ndo

controladores;
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b) *Para *Fadd componéfitt do patrimdnio liquido, os efeitos da aplicagdo retrospectiva ou

valo

s3o

correcdo retrospectiva reconhecida de acordo com as politicas contdbeis, mudanca de

estimativa e retificacao de erro;
c) Para cada componente do patriménio liquido, a conciliagdo entre o saldo no inicio e no final

do periodo, evidenciando separadamente as alteracdes decorrentes:
I) Do resultado do periodo;
1) De cada item dos outros resultados abrangentes;
IlI) Dos valores de investimentos realizados pelos proprietarios, e dividendos e outras

distribui¢des para eles, demonstrando separadamente acdes ou quotas emitidas, de transagdes
com agdes em tesouraria, de dividendos e outras distribuigdes aos proprietarios, e de

alteracdes nas participagdes em controladas que ndo resultem em perda de controle.

3.5.5 Demonstracio dos fluxos de caixa

A demonstragdo dos Fluxos de Caixa fornece informagdes acerca das alteragdes no
caixa das alteragdes no caixa e equivalentes de caixa da entidade para um periodo contabil,
evidenciando separadamente as mudangas nas atividades operacionais, nas atividades de

investimento e nas atividades de financiamento.

Para efeitos de elaboragao da DFC, os conceitos de Caixa e equivalente de caixa sao

importantes, vejamos:
Caixa: compreende numerario em espécie e depositos bancarios disponiveis.

Equivalentes de caixa: sdo aplicagdes financeiras de curto prazo, de alta liquidez, que
sdo prontamente conversiveis em montante conhecido de caixa e que estdo sujeitas a um

insignificante risco de mudanca de valor.

3.5.6 Demonstraciao do valor adicionado

A Demonstra¢ao do Valor Adicionado representa um dos elementos componentes do Balanco
Social e tem por finalidade evidenciar a riqueza criada pela entidade e sua distribuicdo,

durante determinado periodo.

A demonstracdo do Valor Adicionado obrigatoriamente devera ser apresentada pelas
sociedades andnimas de capital aberto, sendo facultada sua elaboracdo e apresentagdo para as

demais entidades.
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Demonstracdo | ME e EPP ITG PME's NBC TG R Gail 5.A. de Capital
Contabil 1000 1000 ¥ Aberto
B.P. Obrigatério | Obrigatdrio | Obrigatdrio | Obrigatdrio
D.R. Obrigatério | Obrigatdrio | Obrigatdrio | Obrigatdrio
Pode ser
D.R.A. Facultativa | Substituida pela | Obrigatorio | Obrigatorio
DLPA
Facultativa
2 [Obrigatdria se : 3
D.L.P.A. Facultativa | _ . = . ppa | Facultativa | Facultativa
ou a DMPL)
Pode ser
D.M.P.L. Facultativa | Substituida pela | Obrigatorio | Obrigatorio
DLPA
D.F.C. Facultativa Obrigatdrio | Obrigatdrio | Obrigatdrio
M.E. Obrigatdrio | Obrigatdrio | Obrigatdric | Obrigatdrio
D.V.A. Facultativa Facultativa Facultativa | Obrigatdrio

3.5.7 Notas explicativas

As demonstragdes contabeis devem ser complementadas por notas explicativas. As
notas devem conter no minimo a descricdo dos critérios de avaliagdo dos elementos
patrimoniais e das praticas contidbeis adotadas, dos ajustes dos exercicios anteriores,
reavaliagdes, Onus sobre ativos, detalhamento das dividas de longo prazo, do capital e dos
investimentos relevantes em outras empresas etc, sendo seu objetivo complementar as
demonstragcdes contdbeis mostrando os critérios contabeis utilizados pelas organizagdes,
inclusive a composicdo do saldo de determinadas contas, os métodos de depreciacdo e

critérios de avaliacdo dos elementos patrimoniais.

3.6 Livros Contabeis

A Técnica contabil utilizada para registrar os fatos, segundo sua espécie e natureza,
nos livros contabeis, ¢ a escrituragdo. Os registros tornam-se mais acessiveis, praticos e
funcionais quando as anotagdes sdo feitas em ordem cronoldgica e em livros proprios. A
grande vantagem de se utilizar a técnica de escrituragdo para documentagao dos fatos

contabeis esta na possibilidade de obter-se a informacdo precisa, na hora exata em que fizer
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realizada.

3.6.1 Livro Diario

No Livro Diario, sdo registradas diariamente todas as transagdes que afetam a situacao
patrimonial. Ele ¢ um livro obrigatorio pelo Codigo Civil que regula o direito de empresas.
Por ser obrigatorio, esta sujeito as formalidades intrinsecas extrinsecas (extrinsecas —
externas: sdo requisitos que os livros devem conter, antes de serem escriturados, tais como,
numeragao mecanica, termos de abertura e encerramento, registro na repartigdo competente,
encadernacao, etc; intrinseca — interna: sao requisitos que o contabilista deve ter ao preencher
os livros, tais como, sem rasuras, borrdes ou emendas, em ordem cronoldgica, clareza,
exatiddo, sem registros nas entrelinhas e nas margens). Porém a adogdo desse sistema nao

exclui a empresa da obediéncia as formalidades descritas anteriormente.

3.6.2 Livro Razao

O livro razdo ¢ um livro de valor inestimavel porque possibilita o conhecimento do
volume das operagdes de cada elemento do patrimdnio. No Livro Razdo, abre-se uma folha
para cada conta, registrando nessa folha, a débito e a credito, todas as operacdes que afetam a
respectiva conta, e a qualquer momento, podemos apurar o seu saldo. Durante muito tempo o
livro razdo era um livro facultativo. Sua escrituragdo passou a ser obrigatéria a partir de 1991

(artigo 14 da Lei 8.218 de 29/8/91), tendo em vista que ele vem complementar o livro diario.

4. CONCLUSAO TEORIA VERSUS PRATICA

Ao realizar o Estagio Supervisionado II pude concretizar meu pensamento a respeito
da importancia desta disciplina em nossa formagdo académica, tendo em vista, que a teoria
vai de encontro com a pratica, podendo assim estabelecer a dependéncia que uma exerce

sobre a outra.
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aprendizado uma vez que nos da a oportunidade de realizarmos um aprendizado mais amplo,

uma vez que, foco-se em um unico departamento.

Pude assim notar que o periodo de desenvolvimento do estagio foi muito enriquecedor,
pois pude focar mais profundamente na profissdo qual estudo e perceber que o aprendizado s6
¢ completo com a pratica, sendo a teoria a base para exercer as fungdes na area contabil, entre
tanto, deve-se ressaltar a diferencga existente entre a teoria e a pratica, devendo ambas andar

lado a lado, pois, ndo ha como efetuar a pratica sem o embasamento que vem da teoria.

Pode-se dizer que o periodo de estagio, como critério para o termino do curso, vem
como complementac¢do a tudo o que e ensinado no decorrer do periodo dos estudos e tem uma
funcdo muito importante na preparagdo dos formandos para o mercado de trabalho porque a
rotina de trabalho s6 sera conhecida realmente por quem busca conhecer o ambiente contabil,

ou seja, na pratica da profissdo.
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