
ANAIS - Seminário de Estágio Supervisionado do Campus Anápolis de CSEH-
UEG: as decisões nas políticas públicas nacionais, estaduais e institucionais com 
reflexos na formação profissional.

10 e 11 de novembro de 2016 - ISSN Eletrônico 2447-5769

RELATÓRIO FINAL DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO

OBRIGATÓRIO

Christiane Rocha Cunha

Célio Sousa Ramos Júnior

INTRODUÇÃO

As funções de um contador ou de um escritório de contabilidade não se limitam mais

em apurar os impostos e manter a contabilidade em dia. O contador hoje contribui em todas as

áreas  da  empresa  para  alcançar  o  objetivo  de  oferecer  ao  empresário  as  ferramentas

necessárias para preservar o patrimônio e ter uma gestão de negócio eficaz. 

As atividades realizadas dentro do escritório devem assumir um papel importante na

busca destas informações, pois todos os lançamentos devem ser feitos de forma responsável,

já  que se trata  de registros  de fatos  contábeis  que provocam alterações  no patrimônio  da

entidade. Detalhes não observados como letras e números podem causar inúmeros transtornos

tanto para o escritório quanto para os clientes, em casos de erros.

O estágio foi  realizado no escritório Conceito  Contabilidade Ltda.  foi  fundado em

28/06/2006 e está localizado hoje no Setor Central de Anápolis, na Rua Engenheiro Portela, nº

805. Desempenha a prestação de serviços nas áreas de: Trabalhista, Contabilidade, Fiscal e

Tributária. As suas orientações são sempre baseadas com o amparo de revistas especializadas

e softwares de última geração. Sua equipe, hoje formada por 37 colaboradores, está sempre

pronta para auxiliar as empresas em seu crescimento e fortalecimento tributário e financeiro,

com  o  objetivo  de  buscar  a  maior  qualidade,  sabendo  que  agilidade  aliada  ao  bom

assessoramento é o que faz a diferença nos dias de hoje.

O estágio teve por objetivo fazer com que os aprendizados adquiridos na prática das

atividades desenvolvidas no escritório se correlacionem com a importância da teoria para uma

melhor  eficácia  na  execução  das  atividades.  Sob  supervisão  do  responsável,  foram

desenvolvidas atividades de rotinas do departamento fiscal. São elas: 

1. Recebimento de Documentação enviada pelos clientes;
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2. Lançamento das Entradas e Saídas – NF-e, CT-e, ECF, Bloco;

3. Verificação da sequência de numeração das Notas Fiscais lançadas;

4. Confrontar as NF-e de entradas em mãos com a malha fina fiscal da SEFAZ;

5. Conferência de Entradas e Saídas lançadas;

6. Impressão do Livro de Apuração de ICMS e IPI.

DESENVOLVIMENTO

O Estágio Supervisionado estabelece um momento de aquisição e aprimoramento de

conhecimentos e de habilidades essenciais ao exercício profissional contábil, que tem como

função correlacionar teoria e prática. Para nós acadêmicos, é uma experiência com dimensões

formadora e sócio-política, que nos proporciona a participação em situações reais de vida e

de  trabalho,  consolida  a  nossa  profissionalização  e  explora  as  competências  básicas

indispensáveis para uma formação profissional contábil e ética. Nos dá a oportunidade de

entrar  em contato com os problemas reais  da profissão contábil,  conhecer  a realidade do

mercado de trabalho, aprendendo quais são as atitudes  a serem tomadas,  de maneira  que

possamos aplicar as habilidades desenvolvidas durante o curso. 

O  estágio  foi  desenvolvido  no  departamento  Fiscal  do  escritório  Conceito

Contabilidade Ltda por um período de 15 dias, sendo assim um período de 6 horas por dia,

totalizando 30 por semana, na supervisão de Thiago Pereira Campos, formado em Bacharel

em Ciências Contábeis, na função de Contador. 

Neste período foram desenvolvidas as seguintes atividades:

 Recebimento de Documentação enviada pelos clientes; 

 Lançamento  das  Entradas  e  Saídas  – NF-e,  CT-e,  ECF, Bloco:  onde é  preciso ter

muita atenção com os Códigos Fiscais de Operações e prestações (CFOP). Anexo VI

art.89 do RCTE GO. CST Código de Situação Tributária, anexo V art. 89 do RCTE

GO. 

 Verificação da sequência de numeração das Notas Fiscais lançadas: a observação da

sequência  nas  notas  de saídas se dá no momento  do lançamento.  Primeiro  olha a

Universidade Estadual de Goiás – Campus Anápolis de Ciências Socioeconômicas e Humanas. 
Av. Juscelino Kubitschek, 146 ­ Jundiaí ­ Anápolis­GO. CEP 75.110­390. Fone: (62) 3328­1100. 
www.seminariodeestagio.ccseh.ueg.br  - seminario.estagio.ccseh.ueg@gmail.com     página: 1

mailto:seminario.estagio.ccseh.ueg@gmail.com
http://www.seminariodeestagio.ccseh.ueg.br/


ANAIS - Seminário de Estágio Supervisionado do Campus Anápolis de CSEH-
UEG: as decisões nas políticas públicas nacionais, estaduais e institucionais com 
reflexos na formação profissional.

10 e 11 de novembro de 2016 - ISSN Eletrônico 2447-5769
ultima nota emitida no mês anterior ao que esta fechando e a primeira nota emitida no

mês que esta sendo calculado. Ex.: dia 31/08/2016 nota fiscal termina com nº 85, dia

01/09/2016 nota  fiscal  inicia  com nº  86.  Se  houver  falha  na sequência  das  notas

emitidas, verifique junto a SEFAZ com o auxílio do certificado da empresa o que

ocorreu com a nota numero x. Localizada a nota, veja se esta foi cancelada e mesmo

assim faça o lançamento da mesma com o valor zerado. Faça da mesma forma com as

Inutilizadas.

 Confrontar as NF-e de entradas em mãos com a malha fina fiscal da SEFAZ: Esta

análise confronta as notas fiscais que estão em mãos, com as relacionadas no sistema

da SEFAZ para ver se todas as notas que estão no ambiente, foram reconhecidas pela

empresa que fez as aquisições dos produtos. Caso aconteça de ter notas no ambiente

da SEFAZ, que não estão impressas e nem reconhecidas  pela empresa adquirente,

envia-se estas  notas  para a  mesma solicitando assim o reconhecimento  e  carimbo

nestas notas para assim terminar os lançamentos.  

 Conferência de Entradas e Saídas lançadas: Através das conferências do relatório de

registro  de  entrada  que  compõe  todas  as  notas  que entraram na  empresa,  seja  de

serviço, de mercadoria para revenda ou de mercadoria para consumo etc. faz com que

venhamos entender qual momento (situação), iremos reter (pagar) o imposto de IR,

ISS, PIS/COFINS/CSLL.  

 Impressão do Livro de Apuração de ICMS e IPI.

CONCLUSÃO

 O fruto do estágio realizado com eficácia é a obtenção de informações, que sejam

capazes  de oferecer  boas condições  para avaliar  o desempenho e os resultados  da

empresa, e a maneira que eles foram alcançados. A experiência que se pode adquirir

com a prática das atividades contábeis é muito importante para obter o conhecimento

intelectual e a capacitação profissional, pois a medida que o acadêmico tem contato

com a contabilidade propriamente dita, começa então a assimilar todo o aprendizado

adquirido na universidade.
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 A elaboração  deste  estágio  foi  de suma importância,  colaborando para  um melhor

entendimento, pois fez com que pudesse defrontar as teorias utilizadas no ambiente de

aula  com  a  prática  no  local  de  estágio.  Surgiram  conflitos  até  então  para  uma

adaptação ao sistema, aos regimes de trabalho, mas tive a oportunidade também de

vivenciar, na prática, as teorias vistas na sala de aula, e isso é de suma importância

para a consolidação do aprendizado, principalmente em se tratando de Informações

Contábeis da área da escrita fiscal.

 A atuação do contador tem passado por transformações, exigindo dos profissionais a

adaptação para a sua permanência no mercado de trabalho. Um bom contador não é

aquele que só tem a prática ou somente a teoria, mas sim aquele que se utiliza de todos

os  meios  para  melhor  executar  seu  trabalho  e  por  consequência  obter  sucesso

profissional.

 Quando colocamos em prática tudo que aprendemos na teoria, faz com que cada passo

que  damos  nos  leve  ao  sucesso  profissional  por  que  a  cada  passo  que  damos,

buscamos estar sempre atualizado, assim como as leis estão em constantes mudanças.


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