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INTRODUCAO

As fungdes de um contador ou de um escritorio de contabilidade nao se limitam mais
em apurar os impostos e manter a contabilidade em dia. O contador hoje contribui em todas as
areas da empresa para alcancar o objetivo de oferecer ao empresario as ferramentas

necessarias para preservar o patrimonio e ter uma gestao de negocio eficaz.

As atividades realizadas dentro do escritério devem assumir um papel importante na
busca destas informacgdes, pois todos os langamentos devem ser feitos de forma responsavel,
J& que se trata de registros de fatos contabeis que provocam alteragdes no patrimdnio da
entidade. Detalhes ndo observados como letras e numeros podem causar inimeros transtornos

tanto para o escritorio quanto para os clientes, em casos de erros.

O estagio foi realizado no escritério Conceito Contabilidade Ltda. foi fundado em
28/06/2006 e esta localizado hoje no Setor Central de Anapolis, na Rua Engenheiro Portela, n°
805. Desempenha a prestacdo de servigos nas areas de: Trabalhista, Contabilidade, Fiscal e
Tributéria. As suas orientagdes sdo sempre baseadas com o amparo de revistas especializadas
e softwares de ultima geracdo. Sua equipe, hoje formada por 37 colaboradores, esta sempre
pronta para auxiliar as empresas em seu crescimento e fortalecimento tributario e financeiro,
com o objetivo de buscar a maior qualidade, sabendo que agilidade aliada ao bom

assessoramento ¢ o que faz a diferenca nos dias de hoje.

O estagio teve por objetivo fazer com que os aprendizados adquiridos na pratica das
atividades desenvolvidas no escritério se correlacionem com a importancia da teoria para uma
melhor eficicia na execugcdo das atividades. Sob supervisdo do responsavel, foram

desenvolvidas atividades de rotinas do departamento fiscal. Sdo elas:

1. Recebimento de Documentacdo enviada pelos clientes;
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2** Tdticamento"d4s Entradas e Saidas — NF-e, CT-e, ECF, Bloco;
3. Verificag¢do da sequéncia de numeragdo das Notas Fiscais lancadas;
4. Confrontar as NF-e de entradas em maos com a malha fina fiscal da SEFAZ;
5. Conferéncia de Entradas e Saidas langadas;
6. Impressdo do Livro de Apuracdo de ICMS e IPI.
DESENVOLVIMENTO

O Estagio Supervisionado estabelece um momento de aquisi¢do e aprimoramento de
conhecimentos e de habilidades essenciais ao exercicio profissional contdbil, que tem como
funcdo correlacionar teoria e pratica. Para nos académicos, ¢ uma experiéncia com dimensoes
formadora e socio-politica, que nos proporciona a participagdo em situagdes reais de vida e
de trabalho, consolida a nossa profissionalizagio e explora as competéncias bdasicas
indispensaveis para uma formacdo profissional contabil e ética. Nos da a oportunidade de
entrar em contato com os problemas reais da profissdo contabil, conhecer a realidade do
mercado de trabalho, aprendendo quais sdo as atitudes a serem tomadas, de maneira que

possamos aplicar as habilidades desenvolvidas durante o curso.

O estagio foi desenvolvido no departamento Fiscal do escritorio Conceito
Contabilidade Ltda por um periodo de 15 dias, sendo assim um periodo de 6 horas por dia,
totalizando 30 por semana, na supervisao de Thiago Pereira Campos, formado em Bacharel

em Ciéncias Contabeis, na funcao de Contador.
Neste periodo foram desenvolvidas as seguintes atividades:

e Recebimento de Documentagado enviada pelos clientes;

e [Langcamento das Entradas e Saidas — NF-e, CT-e, ECF, Bloco: onde ¢ preciso ter

muita aten¢do com os Codigos Fiscais de Operagdes e prestacdes (CFOP). Anexo VI
art.89 do RCTE GO. CST Codigo de Situagdo Tributéria, anexo V art. 89 do RCTE
GO.

e Verificacdo da sequéncia de numeragdo das Notas Fiscais lancadas: a observacao da

sequéncia nas notas de saidas se d4 no momento do lancamento. Primeiro olha a
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® e gestdo

uftitha nota ¢fiiftida no més anterior ao que esta fechando e a primeira nota emitida no
més que esta sendo calculado. Ex.: dia 31/08/2016 nota fiscal termina com n°® 85, dia
01/09/2016 nota fiscal inicia com n® 86. Se houver falha na sequéncia das notas
emitidas, verifique junto a SEFAZ com o auxilio do certificado da empresa o que
ocorreu com a nota numero x. Localizada a nota, veja se esta foi cancelada e mesmo
assim faga o langamento da mesma com o valor zerado. Faca da mesma forma com as

Inutilizadas.

¢ Confrontar as NF-e de entradas em maos com a malha fina fiscal da SEFAZ: Esta
andlise confronta as notas fiscais que estdo em maos, com as relacionadas no sistema
da SEFAZ para ver se todas as notas que estdo no ambiente, foram reconhecidas pela
empresa que fez as aquisicdes dos produtos. Caso aconteca de ter notas no ambiente
da SEFAZ, que ndo estdo impressas € nem reconhecidas pela empresa adquirente,
envia-se estas notas para a mesma solicitando assim o reconhecimento e carimbo

nestas notas para assim terminar os langamentos.

¢ Conferéncia de Entradas e Saidas langadas: Através das conferéncias do relatério de
registro de entrada que compde todas as notas que entraram na empresa, seja de
servigo, de mercadoria para revenda ou de mercadoria para consumo etc. faz com que
venhamos entender qual momento (situagdo), iremos reter (pagar) o imposto de IR,

ISS, PIS/COFINS/CSLL.

e [Impressao do Livro de Apuragao de ICMS e IPI.

CONCLUSAO

e O fruto do estagio realizado com eficicia ¢ a obtencdo de informacgdes, que sejam
capazes de oferecer boas condicdes para avaliar o desempenho e os resultados da
empresa, e a maneira que eles foram alcangados. A experiéncia que se pode adquirir
com a pratica das atividades contdbeis ¢ muito importante para obter o conhecimento
intelectual e a capacitagdo profissional, pois a medida que o académico tem contato
com a contabilidade propriamente dita, comega entdo a assimilar todo o aprendizado

adquirido na universidade.
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" o™ A%Elaboracdd “deste estagio foi de suma importancia, colaborando para um melhor

entendimento, pois fez com que pudesse defrontar as teorias utilizadas no ambiente de
aula com a pratica no local de estdgio. Surgiram conflitos até entdo para uma
adaptagdo ao sistema, aos regimes de trabalho, mas tive a oportunidade também de
vivenciar, na pratica, as teorias vistas na sala de aula, ¢ isso ¢ de suma importancia
para a consolidagdo do aprendizado, principalmente em se tratando de Informacgdes

Contabeis da area da escrita fiscal.

e A atuacdo do contador tem passado por transformacdes, exigindo dos profissionais a
adaptagdo para a sua permanéncia no mercado de trabalho. Um bom contador ndo ¢
aquele que s6 tem a pratica ou somente a teoria, mas sim aquele que se utiliza de todos
os meios para melhor executar seu trabalho e por consequéncia obter sucesso

profissional.

¢ (Quando colocamos em pratica tudo que aprendemos na teoria, faz com que cada passo
que damos nos leve ao sucesso profissional por que a cada passo que damos,

buscamos estar sempre atualizado, assim como as leis estdo em constantes mudangas.
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