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RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Olivia Martins Tavares
Angelita Mendes Moreira Ramos
INTRODUCAO

A APICE CONTABILIDADE S/S LTDA, localizada na rua C — 244, n° 105,
Jardim América, Goiania-GO, co CNPJ 05.547.430/0001-41, foi fundada em 2002 com o
nome de APICE CONSULTORIA CONTABIL E TRIBUTARIA S/S LTDA, e tinha como
objetivo principal a consultoria contabil e tributdria cujo publico alvo era as empresas do
segmento farmacéutico. A Apice iniciou suas atividades com apenas um cliente e até o final
de 2004 ja contava com 60 clientes, sendo a maioria empresas de pequeno porte. Nesta €época
seus socios viram a necessidade de mudar o curso da empresa, mudar o publico alvo, que
passou a ser empresas de médio e grande porte formando equipes de trabalho dentro das

empresas que seriam denominadas PAC’s (Posto de atendimento ao cliente).

Atualmente a empresa conta com aproximadamente 100 clientes, compostos por
empresas de pequeno, médio e grande porte, especialmente selecionados que trabalham dentro
da filosofia da Apice Contabilidade. Seus clientes estdo situados dentro da cidade de Goiania,

mas também possui clientes, também no interior de Goias e em Brasilia.

No presente a Apice preocupa-se em atender aos clientes executando os trabalhos
atribuidos a um escritorio de contabilidade em suas rotinas didrias, e proporcionando, a seus
clientes maior tranqiiilidade, pois com a equipe trabalhando dentro da empresa, seus

administradores e os proprios funcionarios podem ter maiores acessos as informacdes.

A partir de agora a Apice vai trabalhar para se tornar a maior empresa do
segmento em Goids e futuramente do Centro Oeste, em faturamento e lucratividade e ndo em
namero de clientes, dando énfase sempre a qualidade e ndo a quantidade, visando melhorarias

na qualidade do trabalho para seus clientes.

Misséao:
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Visdo:

Acreditamos que desenvolver pessoas com o pensamento analitico e estratégico, traz uma

nova missao de gestdo integrada.

Valores: Acreditamos que relagdes duradouras sdo construidas com base na

confianga, transparéncia e comprometimento pelo nosso trabalho.

Fazer acontecer: Transformamos nosso conhecimento e experiéncia em resultados para nossos
clientes. Fazemos a mudanca acontecer e viemos para fazer a diferenca.

Humana: Colocamos as pessoas no centro das nossas a¢des. Sao elas que nos inspiram a ir
além, juntos.

Busca Pelo Novo: Nossa esséncia vanguardista reflete a nossa busca constante pela evolucao,
nos levando a novos pensamentos, novas referéncias e novos caminhos.

Visdo Estratégica: Somos movidos por desafios e pela oportunidade de trazer novas

possibilidades para o mundo dos negocios, ajudando empresas em suas estratégias e
tomada de decisoes.

A Apice possui os seguintes principios:

Proximidade com o cliente;
Visao de Processos;
Etica profissional;

Inovacgao;
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Valorizagao pessoal;

Foco na qualidade.

DESENVOLVIMENTO

O presente estagio foi desenvolvido em um dos PAC’s do escritorio de
contabilidade APICE CONTABILIDADE S/S LTDA, no setor contabil, de 03 de setembro de
2016 a 29 de outubro de 2016, aos sabados, das 08:00h as 13:00h , num total de 5 horas
semanais, perfazendo um montante de 45 horas, o mesmo foi desenvolvido sob a supervisao
do contador responsavel Rodrigo de Oliveira Sousa, bacharel em Ciéncias Contébeis,
devidamente registrado no CRC-GO (Conselho Regional de Contabilidade de Goids) sob o
numero 021778/00.

Durante a realizacdo do referido estagio, foram desenvolvidas atividades inerentes

a pratica da Escrituracao Contébil.

Dentre as inumeras tarefas desempenhadas, desde aquelas cotidianamente
realizadas na rotina de um departamento de contabilidade até aquelas mais especificas, o
estagiario se ateve a Integracdo do Faturamento, Integracdo das Entradas — Compras,
Integragdo Financeira e Integracdo do Estoque, que consiste na parametrizagdo do sistema
para buscar dados de outros ambientes do sistema, transformando estas informacgdes em
langamentos contdbeis. Apos a integracdo, o estagiario desenvolveu a conciliagdo das contas
inerentes ao faturamento, conciliacdo das contas inerentes s entradas, a conciliacdo destas
contas se resume na conferencia através de planilhas eletronicas de cada langamento efetuado

através das integragoes.

As conciliagdes foram realizadas com o objetivo corrigir provaveis erros de
integracdo e também de inclusdao de langamentos contéabeis, afim de montar as demonstragdes
contabeis, tais como balancos, balancetes, DFCs (Demonstragdes de Fluxo de Caixa) e
também a DRE montadas e revisadas pelos Supervisores que ¢ apresentada todos os meses

aos socios diretores das empresas, com o objetivo de mostrar aos mesmos os resultados que as
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as conciliacdoes do més subsequente.

CORRELACAO ENTRE TEORIA E PRATICA

Durante o desenvolvimento do estagio foram exigidos do estagidrio conhecimento
tedrico das seguintes matérias: Contabilidade Geral e Comercial, pois para realizar a concilia-
cdo das contas inerentes ao faturamento, compras, o estagiario teve que colocar em pratica co-
nhecimentos basicos pois para julgar os langamentos como certo ou errado, ¢ de fundamental
importancia conhecimento das langamentos de compras de mercadorias (matéria-prima, mate-
riais de escritdrio, entre outros.), de ICMS, venda de mercadorias, transferéncia de mercado-
rias, entre outros.

As conciliagdes de contas também exigiram do estagiario conhecimentos primor-
diais de débito e crédito, pois na linguagem comum débito significa divida ou uma situacao
negativa, ja o crédito significa uma situagcdo positiva, ja na linguagem contabil, o débito ¢
igual ao lado esquerdo do razonete e crédito igual ao lado direito do razonete, onde, por ex-
emplo, os langamentos em contas do ativo no lado do débito , em sua grande maioria, repre-
senta uma situacdo favoravel a empresa, também foi de fundamental importancia, o estagiario
ter conhecimento da fun¢ao e do funcionamento das contas, para a validagao dos lancamentos
contabeis, segundo Osni Moura Ribeiro:

“As contas tém por fun¢do possibilitar que a contabilidade regis-
tre e controle as operagdes que modifiquem ou que possam vir a modificar a
situagdo patrimonial da empresa. ” (RIBEIRO, 2007)

Durante a realizac¢do das atividades foi exigido o estagiario seus conhecimentos a

respeito dos lancamentos contabeis, que consiste na forma pela qual se processa a escrituragao

contabil.
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lancamento, inicialmente no livro Diario, mediante documentos que
comprovem a legitimidade da operagdo (Notas Fiscais, Recibos, Contratos

etc.). (RIBEIRO, 2007)

Todas as atividades foram desempenhadas com o intuito de promover o desenvol-
vimento profissional do estagiario, aliando a pratica ao conhecimento teérico adquirido em
sala de aula, contando sempre com a supervisao de profissionais devidamente habilitados para

auxilia-lo em suas atividades.

CONCLUSAO

Ante a realiza¢do do presente estagio, constata-se a relevancia de se possibilitar ao
académico a aplicacdo pratica de todo o conhecimento teérico adquirido na Institui¢do de En-
sino Superior.

Neste sentido, os desenvolvimentos das praticas de Escrituragdo Contébil propor-
cionaram ao académico a andlise e o contato direto com diversas operacdes comerciais, confe-
rindo-lhe nogdes gerais acerca da Ciéncia Contébil, além de uma vasta experiéncia técnica. A
formacao profissional do estagidrio foi enriquecida com a realizacdo deste estagio, pois o
mesmo pode vivenciar o dia-a-dia de um profissional da area e também ver e participar de to-

das as rotinas e principios que se fundem resultando nesta ciéncia que ¢ a contabilidade.
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